
Provozní řád – školní jídelna – výdejna SPŠ Chrudim, Čáslavská 328 Chrudim  

(účinnost od 1. 9. 2025) 

 

1. Údaje o zařízení 
Název zařízení: Střední průmyslová škola Chrudim – školní jídelna, výdejna 
Adresa: Čáslavská 328, 537 01 Chrudim 
Ředitel školy: Ing. František Mihulka 
Vedoucí školní jídelny: Jan Zvolánek 
Telefon: 602 865 070 
E-mail: jidelna@sps-chrudim.cz 

2. Základní ustanovení 
Provozní řád stanovuje organizační, hygienické a bezpečnostní podmínky provozu školní výdejny v souladu 
s: 
– vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, 
– novelou účinnou od 1. 9. 2025 (zejména § 4 odst. 10 – vlastní jídlo), 
– nařízením (ES) 852/2004 o hygieně potravin (HACCP), 
– zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, 
– vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby, 
– školským zákonem č. 561/2004 Sb. 

3. Účel a rozsah činnosti zařízení 
Výdejna zajišťuje výdej stravy připravené v hlavní kuchyni SPŠ Chrudim. Strava je do výdejny dopravována 
ve schválených termoportech a výdejních nádobách. 

Výdejna poskytuje stravování těmto skupinám strávníků: 

1. zaměstnancům školy, 
2. žákům Střední průmyslové školy Chrudim, 
3. ubytovaným žákům domova mládeže, 
4. důchodcům a bývalým zaměstnancům školy, 
5. cizím strávníkům. 

Výdejna dodržuje hygienické a provozní zásady dle legislativy, provozuje systém kritických bodů HACCP a 
zajišťuje pitný režim všem žákům a zaměstnancům v době výdeje stravy. 

4. Provozní doba výdejny 
Provozní doba výdejny je stanovena ve vnitřním řádu výdejny a je zveřejněna: 
– na nástěnce výdejny, 
– na webových stránkách školy. 

Změny provozní doby jsou oznamovány písemně. 

5. Převzetí, kontrola a výdej stravy 

1. Strava je dovážena vozidlem určeným pro přepravu pokrmů. 
2. Při převzetí stravy se kontroluje teplota, neporušenost obalů a čas dovozu. 
3. Teplota pokrmů se kontroluje a zapisuje podle HACCP. 
4. Strava se ihned připraví k výdeji; nesmí se dále skladovat. 



5. Výdej probíhá v době stanovené vnitřním řádem výdejny. 
6. Použité nádobí se odnáší na určené místo. 

6. Chování strávníků ve výdejně 
– Strávníci vstupují spořádaně a chovají se slušně. 
– Při čekání na jídlo se chovají ukázněně. 
– Jídlo a nápoje se konzumují pouze u stolů a zásadně vsedě. 
– Po dojedení strávník uklidí své místo a odnese nádobí. 
– Nad dodržováním pořádku a bezpečnosti dohlíží pedagogický dozor. 

7. Bezpečnost a prevence úrazů 
– Při znečištění podlahy se okamžitě provede úklid. 
– Při úrazu je poskytnuta první pomoc, je vyhotoven záznam a informováno vedení školy. 
– Do provozních prostor výdejny mají přístup jen zaměstnanci. 

8. Konzumace vlastního jídla (podle § 4 odst. 10 vyhlášky 107/2005 Sb.) 
Výdejna umožňuje konzumaci vlastního jídla ve stejném čase a prostoru, kde se podává strava. 

Podmínky: 

1. donesené jídlo musí být určeno k přímé konzumaci, 
2. jídlo musí být hygienicky zabaleno a označeno jménem, 
3. výdejna nesmí vlastní jídlo ohřívat, skladovat, uchovávat ani likvidovat, 
4. za nezávadnost odpovídá zákonný zástupce nebo strávník, 
5. personál poskytuje pouze nezbytnou pomoc (např. otevření nádoby), 
6. strávník musí být při konzumaci vlastního jídla odhlášen z odebrání školní stravy. 

9. Pitný režim 
Výdejna zajišťuje pitný režim všem žákům a zaměstnancům během výdeje stravy, bez ohledu na to, zda 
odebírají školní stravu nebo konzumují vlastní jídlo. 

10. Dokumentace HACCP 
Výdejna vede povinnou dokumentaci: 
– záznamy o teplotách při převzetí a výdeji, 
– záznamy o úklidu a sanitaci, 
– záznamy o mimořádných situacích, 
– další dokumenty dle systému HACCP hlavní kuchyně. 

11. Odpady a čistota provozu 
Odpady jsou ukládány do určených nádob a odstraňovány podle provozního harmonogramu. 
Výdejna nesmí likvidovat donesené pokrmy strávníků. 

12. Mimořádné situace 
V případě havárie, výpadku energií nebo hygienické závady může být provoz omezen nebo přerušen. 

13. Závěrečná ustanovení 
– Provozní řád je zveřejněn na nástěnce výdejny a na webových stránkách školy. 
– Strávníci jsou s provozním řádem seznámeni při podání přihlášky ke stravování. 
– Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025. 

 
 
 



 
Schválil:  
 
Ing. František Mihulka              Zvolánek Jan 
Ředitel školy          vedoucí školní jídelny 
 


