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Stiedni pramyslova skola Chrudim

Jaky rozsah a strukturu musi mit maturitni prace?

Maturitni prace je alternativou praktické maturitni zkousky.

Prace musi mit rozsah minimalné¢ 15 — 20 stranek formatu A4 (titulni list, obsah, tvod a
prilohy se nezapocitavaji) a musi mit nasledujici strukturu:

1.

2
3.
4.
5. Prilohy (pokud jimi bude CD nebo DVD, musite vyrobit papirovou kapsu pro jejich

6.

Pfedni strdnku — nati§t€nou na tuz§im papite (viz pfiloha ¢. 1)

Titulni list, na jehoz druhé stran¢ je napséno prohlaseni (viz ptiloha €. 2)
Obsah (viz ptiloha €. 3)

Seznam pouzitych prameni (viz ptiloha €. 4)

bezpecné uloZeni)

CD disk s prezentaci. Obalka pro vlozeni CD bude nalepena na pevné vsity list tuhého
papiru gramaze alesponn 180. Obalka musi mit vyfeSeno uzavieni tak, aby CD
samovolné¢ z prace nevypadlo.

Jaké dulezité terminy musite dodrZet (Skolni rok 2017/2018)?

Volba zadani 31.5. 2017

Prvni etapa Odsouhlaseni obsahu prace 18. 6. 2017

vedoucim prace
Druhd etapa | Kontrola prace vedoucim 18.10. 2017 a 15. 2. 2018

o Ode\'/z'dan’l rozpracované prace pro 20 11. 2017

Tteti etapa komisionalni posouzeni

Komisionalni posouzeni 7.12. 2017, xxX : XX hodin, u¢. ¢. 43
Ctvrta etapa | Odevzdani prace 23.3.2018
PAta ctapa Obhajoba maturitni prace Podle terminu tstnich maturitnich

zkousek

Maturitni prace zakd (metodicky material), verze 2017/2018
2




Stiedni pramyslova skola Chrudim

Jak psat maturitni praci?

Uvod

Vlastni text by mél zacit tvodem. V ném jasn€ vymezte cile prace, strucné formulujte jeji
poslani a motivaci.

Teprve od tohoto listu za¢néte Cislovat stranky prace; zacnéte ¢islem 1. K ¢islovani uzivejte
arabské Cislice.

Vlastni text
Dodrzujte odborny styl sdéleni, pro ktery je charakteristické uzivani neosobnich jazykovych
konstrukci s omezenym zdlraziiovanim osoby autora.

Zavér
Zde formulujte vysledky, kterych bylo dosazeno. Mlze byt navrzeno mozné vyuziti vysledkt
Vv praxi. Zavery prace by mély byt v souladu s cili, které jste si jako autor v tivodu stanovil.

Odkazy a poznamky
Slouzi jako pomocny aparat, ktery blize charakterizuje pouZité zdroje.

Prilohy

Tato cCast méd spiSe dokumentacni funkce. Obsahuje tabulky, schémata, grafy, planky,
dokumentaci, podrobnéjsi vyhodnoceni vyzkumi, statistické ptehledy, opisy dulezitych
dokumentii. Kazdy dokumenta¢ni material musi mit sviij nazev. Jednotlivé ptilohy Cislujte.

Formalni uprava maturitni prace
Maturitni praci predlozte napsanou ve formatech papiru A4. PiSte ji textovym editorem,
naptiklad WORD. Doporucujeme nasledujici format stranky:
Okraje stranky: 40 mm vlevo
20 mm vpravo
35 mm nahote

20 mm dole
Zahlavi: 20 mm od hrany obsahujici ¢islo stranky
Pismo: standardni text — font Times New Roman CE velikost 12

nadpis kapitoly - font Times New Roman CE tu¢né velikost 16
nadpis podkapitoly - font Times New Roman CE tu¢na kurziva velikost 14
nadpis oddilu - font Times New Roman CE obyc¢ejné velikost 14
Zarovnani: do bloku
prvni fadek 12,5 mm
Radkovani: 15
Prolozeni znakii: normalni

Tabulky

Tabulky slouzi pro ptehlednou a logickou prezentaci dat. Lze je uvadét pribézné v textu nebo
jako pftilohy na konci prace.

Kazda tabulka musi obsahovat ndzev a identifikaci (pofadi) v rdmci textu. V tabulce musi byt
uvedeny pouZité jednotky.

Pokud cerpate udaje do tabulky od jiného autora nebo jiného zdroje, je nutné uvést pod
tabulkou zdroj informaci.
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Vzorce

Vzorce uvadéjte doprostied tadku. V piipadé, Zze se na vzorce budete odvolavat v textu,
oznacte je jednotnym identifikacnim znakem na pravé stran¢ fadku. Vysvétlivky ke vzorcim
uvadéjte od zacatku fadku nasledné za vzorcem.

Grafy

Grafy pouzivejte, jsou ndzorné a maji velkou vypovidaci hodnotu. Slouzi ptfedevs§im k rychlé
orientaci. Umistujte je podobné jako tabulky v textu nebo v ptilohach. Jejich zatazeni a
velikost do pfislusné ¢asti prace musi korespondovat s mnozstvim a zpiisobem zpracovanych
informaci. Grafy musi mit svilj nazev a Ciselné potadi v ramci celkového poctu graft v textu.
Musi byt fadn€ popsany vSechny zéavisle i nezavisle proménné pouzité v grafu. Nazev grafu
musi byt struény a vystizny.

Diagramy a obrazky

Diagramy jsou grafické objekty vystihujici a popisujici vztahy, vazby a souvislosti mezi
dil¢imi veli¢inami zkoumané reality. Diagramy jsou zpravidla umistény v ramci textu.
V piipadé rozsahlejSich diagramt je mozné je umistit v ramci ptilohy. Diagramy popisujte a
oznacujte poradovym cislem.

Obrazky dopliuji vhodnym zptisobem text a plati pro n¢ stejnd pravidla. V rozumné mite jimi
Vv textu neSettete.
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Priloha ¢. 1
Vzor upravy predni stranky maturitni prace (obalky)

Sti‘edni pramyslova §kola Chrudim
Nazev oboru vzdélani (napi. Strojirenstvi, ...)

Nazev prdace
Maturitni prace

Chrudim 2018 Jméno a pfijmeni zaka

Maturitni prace zakd (metodicky material), verze 2017/2018
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Piiloha €. 2a
Vzor upravy titulniho listu maturitni prace — prvni strana prdace

Sti‘edni pramyslova §kola Chrudim
Nazev oboru

Jméno a prijmeni Zdaka

Nazev prdace
Maturitni prace

Chrudim 2018 Vedouci prace

Jméno a ptijmeni
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Priloha €. 2b

Vzor upravy titulniho listu maturitni prace — druha strana

Prohlasuji, ze jsem maturitni praci zpracoval(a) samostatné a uvedl(a) v ni v§echny prameny,
literaturu a ostatni zdroje, které jsem pouzil(a).

V Chrudimi 23. bfezna 2018

(vlastnoru¢ni podpis Zaka — autora prace)
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Priloha €. 3

Vzor upravy obsahu maturitni prace

Obsah

UV0 e 1
1. Socialni dimenze vyuzivani volného €asu ...............coooviiiiiiiiiiin. 3

1.1 Zatizeni volného ¢asu détiamladeze .................coooiiiiiiiiiini. 5

1.2 Historicky vyvoj zafizeni volného ¢asu ..............coovviiiiiiiininnn. 9

1.3 Klubova ¢innost v ¢eskych zemich ..............c..ooiiiiii. 11
2. Vyzkum postoji a hodnoceni aktivit ve sledované skuping .................. 16
ZAVET o 24
Seznam pouzitych prament a literatury ..............coceviiiiiiiiiiiiianiennnn.. 26
PHIlONY oo 28
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Priloha ¢. 4

Vzor upravy seznamu pouzitych pramenii a literatury v maturitni praci.

Seznam pouzitych prameni a literatury

[1] SAMPSONOVA, E.: Jak si vytvorit piisobivy image. Praha: Management Press, 1996.
[2] CECH, B.: Microsoft Word 6, Sv. 3. Brno: Proxim a Ben Technicka literatura, 1995.

[3] STEINER, J. — NOVY, P.: Lic a rub rozvoje obchodu. In: Sbornik praci OPF v Karviné,
dil 4., Karvina, OPF SU 1998, s. 176 — 189

[4] Hospodatské noviny, 1996, ¢. 66.
[5] BERNAT, P.: Manazer — globdlni stratég. Ekonom, ro¢nik 40, 1996, &. 50, s. 51-56.
[6] CSN 01 1310 Pravidla pro psani rovnic a znaéek veli¢in a jednotek. 1975

[7] Fraktalni kiivky - obrazy, které stvorila matematika. Dostupné na internetu:
<http://www.rozhlas.cz/pardubice/laborator/ zprava/fraktalni-krivky-obrazy-ktere-stvorila-
matematika--1220554>. 17. 10. 2013

[8] TKACIKOVA, D.: Jak pracovat s informacemi[online]. 2003, aktualizovano 6.6.2003
[cit. 2003-10-03]. Dostupné z <http://knihovna.vsbh.cz/kurzy/index.html>.
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Jaké jsou etapy tvorby maturitni prace?

Volba tématu

Zvolite si téma maturitni prace v pfedepsaném terminu. Zvolené téma nahlasite (nejlépe
osobng, ev. prostiednictvim TU) ZRTV. Volit si miizete z témat vypsanych §kolou, nebo si
muzete zvolit 1 téma vlastni; v tomto pfipadé¢ poZadejte nejprve v predstihu o schvaleni
tématu ZRTYV (nejlépe formou osobni konzultace) a poté si vyhledejte vedouciho prace z fad
ucitelin 8koly. Jméno vedouciho prace poté nahlasite ZRTV. ZRTV zanese jména zaki, kteii
maji zdjem zpracovavat maturitni praci, do informac¢niho systému skoly.

Prvni etapa — navrh obsahu prace

Po volbé a odsouhlaseni tématu prace zpracujete ,,podrobny nastin“ prace. Ten ptedlozite
vV pfedepsaném terminu k posouzeni vedoucimu prace. Vedouci prace na zakladé tohoto
nastinu rozhodne, zda budete vybrané téma v ro¢nikové praci zpracovavat, a tedy v praci
pokracovat.

Druha etapa — posouzeni rozpracovanosti prace vedoucim

Svoje rozpracované feSeni piredlozite vedoucimu prace k posouzeni minimalné¢ ve dvou
terminech. V piipadé, Ze vedouci prace pii prvni kontrole usoudi, Ze stav rozpracovanosti ¢i
napln prace hrubé neodpovidd pozadavkim kladenym na maturitni praci, ma pravo
rozhodnout o tom, Ze V feSeni prace nebudete pokracovat a budete tedy konat misto obhajoby
praktickou maturitni zkousku. Stejné¢ vedouci prace postupuje i v ptipadé, Ze neplnite terminy,
stanovené pro tuto etapu. Konzultace s vedoucim mimo piedepsané terminy jsou mozné
a vitané.

Treti etapa — komisionalni posouzeni prace, doporuceni k obhajobé

V této etapé probehne posouzeni obsahové Urovné prace z hlediska jejiho pfipusténi
k zavérecné obhajobé pred maturitni komisi. Posouzeni provede tfi¢lenna komise, jejiz
slozeni stanovi feditel Skoly. Posouzeni bude probihat za Vasi osobni Ucasti. Svoji praci
kratce (cca 5 minut) pfedstavite a poté budete odpovidat na ptipadné dotazy komise.

Komise Vase vystoupeni a obsahovou troven prace ohodnoti max. 15 body (kazdy z ¢lent
komise muze pridélit 0 — 5 bodi), které budou zapocteny do celkového hodnoceni prace u jeji
obhajoby.

Ohodnoceni (bodovani) prace provadi komise nevetejné. Vysledky budou fesitelim sdéleny
po vystoupeni posledniho fesitele. Pokud Vase prace neziska v této etapé minimalné 8 bodii,
nebude priipusténa k obhajobé; nasledné budete proto konat praktickou maturitni
zkouSku!

Pro G&ely posouzeni obsahové trovné odevzdate svoji praci v elektronické podobd ZRTV
V pfedepsaném terminu. Vcasné neodevzdani price je divodem jejiho nepripusténi
k obhajobé. Totéz plati v ptipadé, Ze se bez omluvy nedostavite ke komisionalnimu
posouzeni prace.

Pro naplnéni ucelu této etapy musi prace obsahovat vesSkera podstatna fakta, vypocty,
zavery atd. VyZadovana naopak neni formalni a jazykova uprava, mohou chybét nckteré
mén¢ podstatné ptilohy (obrazky), piehled pouzitych zdrojt, podrobny obsah atd.

Ctvrta etapa

Vypracovanou praci odevzdite ZRTV skoly ve stanoveném terminu, a to ve dvou
vyhotovenich. Oba vytisky zlistavaji majetkem Skoly. Prace slouzi jako doklad pro ptipadnou
kontrolu dosaZené¢ho stupné vzdelani. Prace budou ulozeny v knihovné a pfistupné zakiim
Skoly ke studiu.

Maturitni prace zakd (metodicky material), verze 2017/2018
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Pata etapa

Zpracujete prezentaci své prace v programu PowerPoint (ev. jeho ekvivalentu) pro obhajobu,
a to nejpozdé¢ji do terminu obhajoby, ktery bude zahrnut do Ustnich maturitnich zkousek.
Formu a obsah prezentace je doporuceno konzultovat s vedoucim prace. Technika pro
piedvedeni prezentace bude soucésti vybaveni maturitni mistnosti, svoji prezentaci si
pfinesete s sebou na vhodném pamétovém médiu. Na hodnoceni prezentace se podili stali
¢lenové maturitni komise, vedouci prace a oponent.

Jak je maturitni prace hodnocena?
Jednotlivé etapy a Kkritéria hodnoceni maturitni prace jsou bodovany podle
nasledujiciho klice:

kritérium maximadlni pocet bodii
komisionalni posouzeni (3. etapa) 15

vedouci prace

pristup k feseni prace, pravidelné konzultace 15
odborna napli prace 15
oponent

celkova tiroven prace 30

maturitni komise

uroven prezentace a obhajoby prace 25
celkové hodnoceni prace: vyborny 91 — 100 bodi
chvalitebny 80 — 90 bodi
dobry 65 — 79 bodi
dostate¢ny 50 — 64 bodu
nedostatecny 0 — 49 bodt
Poznamka:

V ptipadé, Ze vedouci prace usoudi, ze nedodrzujete ¢i hrubym zplsobem porusujete vyse
uvedené zasady, neplnite stanovené terminy ¢i nedodrzujete zvolené téma a odsouhlaseny
obsah prace, ma pravo Vam kdykoliv nafidit ukoneni zpracovavani prace. V tomto piipade
potom konate praktickou maturitni zkousku, a to i pokud tato situace nastane v dobé po
terminu ukonc¢eni piihlasovani zakt k maturitni zkousce!

Jak by méla probihat prezentace maturitni prace?

Maturitni prace zakd (metodicky material), verze 2017/2018
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Prezentace nesmi byt nudnd. Pfi jejim zpracovani je potieba respektovat zadkladni pravidla pro
prezentaci a nezatéZovat posluchace zbyte¢nostmi.

Scénar uspésné prezentace
Nez za¢nete vytvaret prezentaci v pocitaci, sestavte si jeji prubéh a rozhodnéte o kazdém
snimku a objektu, ktery pouzijete.

Soucasti uspéSné prezentace

1. obsah prezentace
2. forma zpracovani prezentace
3. osobnost prezentujiciho

K obsahu prezentace

Prezentace musi byt srozumitelna a pokud mozno stru¢na.

Vylozte nejdiive hlavni sdéleni a pak probirejte jeho jednotlivé Casti a podkladejte je
argumenty.

Obsah musi mit logicky vyvoj, aby se posluchaci mohli zpétn¢ orientovat v tom, co jste

jim sdé¢lovali. Prezentace musi obsahovat pouze podstatné véci. K vysvétleni svého

tématu pouzivejte co nejvice schémata, tabulky, grafy, obrazky.
Predem si stanovte cil vystoupeni a v§echny body s timto cilem konfrontujte.
Stale se ptejte, zda prave toto sdéleni je potiebné k dosaZeni stanoveného cile.

K formé zpracovani prezentace

Dbejte na to, aby kazdy snimek mél skute€nou informacni hodnotu.

Nevytvarejte takové snimky, u kterych predem nevite, co jimi chcete sdélit.
Nevytvarejte takové snimky, které nejsou podle Vas dilezité.

Na kazdy snimek umistéte maximalné pét az Sest bodt.

Promitany text by mél byt jednoduchy a jednoznacny.

Pouzivejte pokud mozno jen kli¢ova slova nebo pojmy.

Nepouzivejte slozita souveti.

Promitané tabulky by mély mit maximaln¢€ dvanact bunck.

Na jeden snimek neukladejte dve nebo vice tabulek, dva nebo vice grafi.

Minimalni velikost pisma nastavte na ¢islo 20.

Pro zvyraznéni textu nepouzivejte kurzivu (bude se jevit jako neostra a tedy méné
Citelna).

Zvyraznujte prostfednictvim jiné barvy nebo tu¢ného pisma. Barvy by mély byt
vzajemné kontrastni (tmavé pismo na svétly podklad, svétlé pismo na tmavy podklad a
podobné).

Pro zvyraznéni textu nepouzivejte podtrhdvané pismo — je méné Citelné a neplisobi
vzdy dobfe.

Pii pouziti animacnich nebo piechodovych efekti nezapomeiite, ze vysledek by mél
byt ptirozeny lidskému oku. Nové informace nechte najizdét zleva doprava, protoze je
to smér, kterym cteme. Jiny smér volte jen ve vyjime¢nych ptipadech, kdy budete
potiebovat nechat informaci skutecné ,,Cnit®.

Zpracovani prezentace a jeji ,,scénai“ nesméji byt vyraznéjsi nez fecnik.

Prezentujici se nesmi stat pouze komentatorem promitanych obrazk. Byl by tak
V pozici, ze které nemiize vnimani posluchacii vyznamnéji ovlivnit.

K osobnosti prezentujiciho

Maturitni prace zakd (metodicky material), verze 2017/2018
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Prezentujici by m¢l upoutat pozornost posluchac¢li — musi stat vzpiimené, celem
k publiku, kontaktovat publikum o¢ima, pfiméfené gestikulovat.

Prezentujici by se m¢l na zacatku svého vystoupeni predstavit a mél by jednou az
dvéma vétami charakterizovat svoji praci.

Prezentujici by mél na konci svého vystoupeni shrnout jednou vétou piinos své prace,
podékovat posluchactim za pozornost a otevrit diskusi k predstavené problematice.

Jaké jsou nejcastéjsi nedostatky pri zpracovani maturitnich praci?

Formalni nedostatky

Potize

Potize

nedodrzovani jednotné tpravy v ramci cel¢ho textu

znané mnozstvi pravopisnych chyb — je vhodné si praci nechat piecist ucitelem
ceského jazyka

chyby ve stylizaci textu - casto je pouzivan neodborny styl

Vv zavéru chybi struéné zhodnoceni prace a jeji vyuzitelnosti

jednotky veli¢in nejsou psany v souladu s normou

pri formatovani textu

piedlozky na konci fadku

pouziti nejednotného typu pisma

tecka, carka, stiednik, dvojtecka, otaznik a vykticnik nejsou sdzeny té€sné za predchozi
text

uvozovky a zavorky tésné neobepinaji napsany text

na koncich radku ziistdva osamocena jedna hlaska

pravy okraj neni zarovnavan

pri kresleni a tisku obrazki nebo tabulek

obrazek neni nékdy vlozen na ptislusné misto v textu
objevuji se problémy s obtékanim obrazku textem

V textu neni jednotny popis obrazkli nebo tabulek
obrazky nemaji odpovidajici velikost, jsou nezfetelné
obrazky a tabulky jsou v pfiloze a ne pfimo v textu

Problémy p¥i praci s literaturou a dal§imi zdroji informaci

mechanické stahovani ¢lankl z internetu bez jakékoliv Upravy a vyhodnoceni, bez
piesné citace zdroje

opisovani literatury nebo zdroje =z internetu doslova, mnohdy i s principialnimi
chybami

pouziti nejméné tii zdroji informaci v kombinaci (napi. Casopisy, odborné knihy,
internet)

nepiesnost a nepiehlednost odkazl

pouzivani zastaralych zdroji informaci, které neobsahuji souCasny stav poznani
V oblasti feSeného problému

pouhé kupeni informaci, bez tfidéni, logického uspofadani; prace pak obvykle
postrada vlastni vyhodnoceni a zavér — pozbyva tedy smysl
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