Knihovni rad Skolni knihovny
Technicka knihovna pri SPS Chrudim

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou SPS Chrudim, Caslavska 973, 537 01 Chrudim ¢.J. KrU
3094/2014/9 OSK ze dne 19.12.2013 s dodatkem &. 1, &.j. KrU 3094/2014/9 OSK ze dne
19.6.2014 vydavam tento Knihovni fad (dale KR) knihovny Technicka knihovna pti SPS
Chrudim, Céslavska 973, 537 01 Chrudim.

2. Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zékonl (autorsky zakon),

¢) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajti a 0 zméné nékterych zakont,

d) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zdkona ¢. 356/1999 Sb.,

e) Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajti a o volném pohybu téchto tdaji.

CL 2 Poslani $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu §3 a §12 zékona &. 257/2001 Sb.,
(knihovni zdkon) a je zfizena za ti€elem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb
zaktim a zaméstnanctim Skoly. Je informa¢nim a komunika¢nim centrem Skoly.

2. Organizacné se ¢leni na Zakovskou knihovnu, uéitelskou knihovnu a ¢itarnu s pfistupem na
PC. Sidli v ptizemi budovy SPS Chrudim, Caslavska 973.

3. Za provoz knihovny a hospodafteni s finan¢nimi prostiedky odpovida feditel skoly.
Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky ptidélené knihovné

Z rozpoctu skoly, popt. dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, CD-ROMy, prace zaku skoly.

2. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou ndkupu
z prosttedkt Skoly, popft. dard.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zptistupnéni uzivatelim
a ochrany.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogy Skoly. Déle jsou
vyfazovany opotiebované a ztracené dokumenty.

CL 4 Poskytované sluzby
1. Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujéni sluzby

- pijcovani absenéni (mimo knihovnu) — zahrnuje veskery knihovni fond kromé ptiru¢niho
fondu

- ptjcovani prezen¢ni (v knihovné) — zahrnuje ptirucni fond obsahujici dokumenty
ohroZené nebezpecim nenahraditelné ztraty ¢i opotiebeni a dokumenty nezbytné k provozu
knihovny



- rezervace dokumentu pro absencni ptijcovani probihéd formou osobni ¢i elektronické
komunikace
b) informa¢ni sluzby
- loka¢né-informaéni — informace o dostupnosti fondu
- poradenské — informace o fondu $kolni knihovny
- referenéni — o vné&jsich informacnich zdrojich a sluzbach knihoven v CR
- konzulta¢ni a faktografické v ramci informacni gesce Skoly
- pristup na internet
Veskeré vyse uvedené sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

CL. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zaklad¢ registrace (ob¢ansky prukaz,
studentsky priukaz). Fyzickou osobou se rozumi zak ¢i zaméstnanec $koly.

2. Pii registraci je novy uZivatel seznamen s KR knihovny.

3. Uzivatelé i vypijcky se eviduji u zéki podle tiid a u zaméstnanct skoly podle piisobiste;
ctenarsky prikaz se nevydava.

4. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, preruseni a ukoncéeni studia,
ptechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté, odchod do diichodu.

5. VSeobecna prava a povinnosti uzivateld plati pro vSechny uzivatele knihovny.

Cl. 6 Prava a povinnosti uZivateli

1. UZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.

2. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho
Ustanoveni.

Uzivatel je zejména povinen:

a) nenarusovat klid v prostorach knihovny,

b) chovat se k zapujcenym jednotkam Setrné,

C) fidit se pokyny pracovnika knihovny.

3. Zéci jsou povinni pii ukonéeni, zanechani ¢i pieruseni studia vratit viechny zapijéené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.

4. Osobni udaje o uzivateli budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovéna.

I1. Vypiujéni fad knihovny

CL. 7 Zpiisoby pujéovani

1. Mimo knihovnu (absen¢nég) se zasadné neptjcuji:

a) dokumenty ohrozené nebezpedim nenahraditelné ztraty ¢i opotiebeni, zvlasté archivni
dokumenty,

b) dila, ktera jsou potiebna k dennimu provozu knihovny.

2. Uzivatel knihovny si mliZe pijcit nejvyse 10 knihovnich jednotek.

3. Kazda absen¢ni vypijcka podléha registraci.

Cl. 8 Vypiijéni Ihita

1. Dokumenty se ptijcuji na dobu 1 mésice.

2. O prodlouzeni vyptjcky pozada uzivatel po uplynuti vypijcni doby. Vyptjcka bude
prodlouzena, pokud o dokument nezazada jiny uZivatel.

3. Knihy a periodika se zaméstnancim Skoly ptijcuji na dobu nezbytné nutnou.



Cl. 9 Vraceni pijéeného dokumentu, ruéeni uZivatele za pijéeny dokument

1. Terminy vraceni vypijéek jsou podle KR. Posledni vypujcka ve $kolnim roce musi byt
uskute¢néna pied ukoncenim $kolniho roku, tzn. k 30.6.

2. Uzivatel nesmi ptij¢ovat vyptij¢eny dokument dal§im osobam a ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

3. Vypujcky zakt musi byt vraceny ke dni ukonceni studia zaka.

4. Vypujcky zaméstnanct Skoly musi byt vraceny ke dni ukonéeni pracovniho poméru
zameéstnance.

C1. 10 Podminky vyuZivani ostatnich sluZeb

Elektronické sluzby a vypocetni technika

1. Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uceliim nez k vyuziti

sluzeb poskytovanych knihovnou.

2. Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim uc¢elim. Uzivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

3. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v ni
nabidnuto.

4. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

5. Uzivatel se nesmi zadnymi prostiedky pokusit ziskat pristupova prava ¢i privilegovany
stav, ktery mu nepftislusi; pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepftislusejici
pristupova prava jakymkoliv zptisobem (v¢etné hardwarové nebo softwarové chyby systému),
je povinen tuto skutecnost neprodlené ohlasit pracovnikovi knihovny.

6. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

7. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

k osobni potieb€ uZivatele a k jeho studijnim acelim; neni povoleno je jakymkoliv zplisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

Cl. 11 PoFadkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachéazet s vyplij¢enymi knihami a ¢asopisy Setrné a ukladat je na
vyhrazené misto. ZjiSténé poskozeni ithned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci,
ze bude poskozeny dokument hradit za ptedeslého uzivatele.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:

a) kniha téhoz vydani,

b) vazana reprograficka kopie téhoz vydani,

c) uhrazeni nakladt za potizeni fotokopie a vazby.

3. Jestlize nahrada podle ptedchazejicich bodli neni mozna nebo ucelnd, mize knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu Skody:

a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny,

¢) finanénim vyporadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychézejiciho z ceny
titulu na trhu v dobé ztraty.

4. Do vyteSeni zplisobu uhrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



I11. Rad &itarny

C1. 12 Prava a povinnosti uZivateli v &itarné

1. Uzivatel ma pravo prezencné studovat v ¢itarn¢ dila z knihovniho fondu.

2. Uzivatel ma pravo uzivat v ¢itarné volné ptistupné fondy vcetné novinek a periodik.

3. Z volné ptistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, kterd praveé potiebuje, a po prostudovani
je preda knihovnikovi.

4. Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor ¢itarny dokumenty uréené

k prezen¢nimu ptjéovani.

C1. 13 P¥istup do &itarny

1. Pristup do ¢itarny maji vSichni uzivatelé knihovny s platnou registraci.

2. Navstévnici ¢itarny mohou ve studovné pouzivat pouze takové psaci prostredky, které
nemohou zpusobit poskozeni knihovniho fondu, neni dovoleno podtrhovéani a vpisovani

poznamek do textu dokumentu.

3. Do ¢itarny se nesmi vnaset tekutiny a jidlo.

3. Navstévnici Citarny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikiim
a uposlechnout pokynti knihovnika.

IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 14 U¢innost
Knihovni fad nabyva u¢innosti dne 1.3.2019.
Soucasné¢ pozbyva platnost dosavadni knihovni tad.

V Chrudimi dne 27.2.2019

Podpis teditele Skoly



